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INTRODUCCION

AdapteCCa es una Plataforma digital para facilitar intercambio de informaciéon y promover la
comunicacion entre los agentes clave en la adaptacidon al cambio climatico, con el fin de reforzar
las capacidades de la sociedad y de las administraciones en sus acciones de adaptacion al mismo,
de acuerdo con los objetivos del Plan Nacional de Adaptacion al Cambio Climatico (PNACC).

AdapteCCa se constituye en un sistema abierto que permite intercambiar y difundir informacién
relacionada con la evaluacién de impactos, el analisis de la vulnerabilidad y la adaptacion al
cambio climatico, y ofrecer una herramienta de comunicacién entre la Administraciéon General y
las CCAA, con participacion de otros agentes (cientificos e investigadores, colectivos
profesionales, agentes empresariales y sociales) para posibilitar el intercambio de conocimiento,
datos, experiencias e iniciativas y la colaboracion en proyectos, todo ello con la finalidad de
mejorar la capacidad de adaptacion de los sistemas naturales y socioecondmicos en Espaiia.

La guia de usuario de AdapteCCa que aqui presentamos contiene unas sencillas instrucciones
que ayuden a los Usuarios a dar los primeros pasos en su utilizacién, completando las
instrucciones que aparecen en las sucesivas pantallas de la plataforma.
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I Como entrar en AdapteCCa

Para entrar en AdapteCCa escriba la direccion: http://www.adaptecca.es

Il. Como registrarse en AdapteCCa

Para registrarse por primera vez en AdapteCCa, tiene 2 opciones desde la pagina de inicio:

1. Acceso Usuarios
2. Registrese en AdapteCCa.

[SCM :Qué es AdapteCCa?  Consulta de informacion  Administracion Autonémicay Local  Secloresy Areas  Contact -

Noticias

jatos Adaptecca >>

LANZAMIENTO OFICIAL DE ADAPTECCA
Plataforma de intercambio y consulta de informacion
sobre adaptacion al cambio climatico en Espafia

Leermas..
04-06-2013
ampliar
Convocatorias
CONVOCATORIA 2013 de ayudas de la Fundacion
Biodiversidad
Foegmass
Sexto Congreso Forestal Espaniol
c7 Leer mas...
La Plataforma de intercambio y consulia de informacion en materia de adaptacion al cambio climatico, 1{3,5;-0-,;013
AdapteCCa, es una herramienta al servicio de todos aquellos expertos, organizaciones, instituciones y agentes
interesados en acceder e intercambiar informacién, conocimientos y experiencias sobre impactos, vulnerabilidad y ;
adaptacion al cambio climatico, asi como un instrumento para potenciar la comunicacion entre todos ellos. Rengtrese
Informacion por CC.AA Mensaje de bienvenida de la
Comision Europea sQuiere  recibir informacidn de la

PLRY plataforma? Inscribase agqui
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Al pinchar en cualquiera de ellas, se accede a la pagina de registro:

Inicio  2Qué es AdapteCCa?  Consulta de informacion ~ Administracion Autondmica y Local  Sectores y Areas  Contacio [Se=RIEIEUIE -

Cuenta de usuario

Crear nueva cuenta Iniciar sesidn Solicitar una nueva contrasefia

Como “Usuario registrado” usted recibird informacidn periddica sobre la plataforma AdapteCCa y sus Ultimas novedades.

Noticias

LANZAMIENTO  OFICIAL DE ADAPTECCA
Plataforma de intercambio y consulia de infarmacion

- . . . sobre adaptacion al cambio climatico en Espafia
posibilidad de cargar en la misma documentos, enlaces y otra informacion gue considere relevante sobre impactos, Leer mas...

Registrandose adicionalmente como “Usuario autorizado™ abajo en esta misma pagina, la plataforma le ofrecerd la

vulnerahilidad y adaptacicn al cambio climatico.

04-06-2013
* Los campos marcados con arterisco, son obligatorios. ampliar

Nombre de usuario *

Convocatorias

Se permiten espacios en blanco. Salvo los puntos, guicnes cortos, apdstrofos y guiones bajos, no se permiten signos de puntuacion CONVOCATORIA 2013 de ayudas de la Fundacidn
Biodiversidad
Direccién de correo electrénico * o Leer mas...

- - . i i . Sexto Congreso Forestal Espafiol
Una direccion de comeo electrdnico valida. Todos los correos del sistema se enviaran a esta direccion. La direccion de correo no es pablica Leer mas

y solamente serd usada para recibir una contrasefia nueva o para el envio de ciertas noticias y avisos

Confirmar correo electrénico *

- A - ) Reglstrese
Por favor, escriba nuevamente su direccidn de comeo electrénico para confirmar fue es correcto.
Nombre *
sQuiere  recibir informacion de la

Apellidos * " plataforma? Inscribase aqui

L]

r

‘-. - v

Oirnanizacidn *

Los usuarios podran solicitar ser considerados “Usuarios Autorizados”. Esta opcion les permitira
agregar contenidos a la plataforma, asi como visualizar otros contenidos no disponibles para el
publico en general.

[ SOLICITO SER CONSIDERADO "USUARIO AUTORIZADO"

Los usuarios autorizados pueden aportar informacién a Adaptecca.

CAF I,

Esta pregunta esa para evitar usuarios falsos en el sistema
Pregunta matematica *
12+3=

Resueiva este simple problema matematico y escriba la solucion; por ejemplo: Para 143, escriba 4.

Crear nueva cuenta

Una vez completados todos los campos, se le enviard un email a la direccion de correo
electrénico que haya facilitado. En este email se le adjuntard un enlace para inicio uUnico de
sesion que le llevara a una pdgina donde podrd establecer su contrasena. Tras establecer dicha
contrasefia, en el futuro podrad iniciar sesién identificandose en:
http://www.adaptecca.es/?q=user
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:Qué es AdapteCCa?  Consulta de informacién  Administracién Autonomica y Local ~ Sectores y Areas  Contacto [se==RIEIENTTS i

Acceso usuarios

Crear nueva cuenta m Solicitar una nueva contrasefa

Nombre de usuario o direccién de correo *

Noticias

Presentacion de AdapteCCa

Puede identificarse o con su nombre de usuario o con su correo electrionico .
Presentacion de la platafon

Contraseria * Cambio Climatico

El campo de |a contrasefia distingue entre mayusculas y mintsculas. 06-11-2012

Una vez introducido el

usuario y la contrasefa Convocatorias
<: pulsaremos en el botén Ewronean Climate Channe
de “Iniciar sesion”

lll. Como incorporar documentos en AdapteCCa

1.- Para poder agregar contenidos a la plataforma, serd necesario validar nuestro usuario. Para
ello pulsaremos en la opcidn “Acceso usuarios” del menu principal.

2.- Rellenamos el formulario de entrada

3.- Cuando entramos, la primera pantalla es AGREGAR CONTENIDO. Pulsamos en DOCUMENTO

Inicie  :Qué es AdapteCCa? Consulta de informacion ~ Administracién Autonémica y Local  Sectores y Areas  Grupd

Aarenar contenido

01.- Documento
S nentos, estudios, proyectos, publicaciones, plataformas web, en formato de archivo digital (PDF, DOC,
Paginas web, Videos y archivos similares) gue se podran consultar y descargar a través de links internos o externos.
03.- Enlace
04.- Convocatorias
Los usuarios pueden publicar convocatorias (por ejemplo: curso de adaptacidn en areas costeras) mediante un
formulario sencillo y utilizar la plataforma como medio de divulgacion.
05.- Expertos
Para el Directorio de Expertos
06.- Noticias
Publicar noticias y novedades

Coémo cumplimentar el formulario “Crear Documento ”

1.- Tipo de Documento: En este campo se presentan los tipos de documentos posibles a
describir en AdapteCCa. En caso de que ningun tipo se ajuste al documento, marcar la opcién
OTRO.
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Crear Documento
— ~ Tipo de informacion

Tipo de informacicn *

<ninguno>
d

Estudios; Proyecto de investigacidn; Informe
Tesis
L Publicaciones »
Guias de Uso; Manual de buenas practicas
—| Estrategias: Planes y Programas; Normativa —
Portal de informacidn; Plataforma; Webs
Mapa
Bases de datos (Archivo de datos; Series numéricas; Graficos, Bases de datos: Inventarios)
Otro

FAUTOTTA

Crear Documento

— + Tipo de informacion

Tipo de informacion *

Piihlicarinneae ~ Lihra o Manaarafia &
 Libro o Monografia
Folleto

Articulo
Publicacién periédica
Otras publicaciones

Elegir 1 tipo de infom|{ EN €l caso de que elijamos
afadir una publicacién,
deberemos elegir el tipo de
, publicacién en un segundo
— »Contenido  { desplegable

Seleccionar UN solo tipo de documento seguin el documento que se vaya a describir.

2.- Contenido: En este campo se describe el tema del que trata el documento. Presenta los
siguientes subcampos:

En el campo de TITULO detallaremos el titulo y subtitulo si lo tuviera.

En el campo de DESCRIPTORES/PALABRAS CLAVE, especificaremos aquellos términos que
nos ayuden a definir el contenido del documento. Se recomienda utilizar un maximo de
10 descriptores. Estos descriptores son los elementos de busqueda que nos permitirdn
recuperar los documentos incluidos en la Plataforma. El idioma de los indicadores es
ESPANOL.

Cuando proceda, se incluirdn los términos geograficos concretos que no estén incluidos
en el campo 6: AMBITO GEOGRAFICO.

En el campo de ANO DE PUBLICACION, consignaremos el afio del documento. En el caso
de que se trate de un articulo de una publicacién periddica, se puede consignar también
en el campo de observaciones, junto con los demas datos de localizacién (nombre de la
publicacion periddica, volumen, nimero, paginas).



pEE—— . Q..

1 Blodiversidad

Inicio Proyecto Consulta de informacion Administracidn Autondmica y Local Sectores Grupos de Trabajo Contacto ACCES0 USUanos

Editar Documento Andlisis y modelado multiescalar de los efectos del cambio

cadal oo ]

Men( de Gestion

global sobre la dinamica y fu
Aplicaciones en ordenacion iy Los descriptores deben ir separados por

Ver comas. En el momento en el que se introduce
la coma a continuacién de un descriptor, éste
queda memorizado por lo que es importante
- Contenido. —————— nroducir una coma también después de

Mi cuenta
Cerrar sesion

+ Administrar Mi Contenido

— » Tipo de informacion
- Administracion de Contenido

» Agregar Contenide
- introducir el dltimo descriptor. . Crear Grupo de Trabajo
Analisis y modelado multiescalar de Tos etectos del cambio global sobre la dinamica y TUNcIo

. Noticias

Descriptores / Palabras Clave *
>gia del paisaje. Los Ancares (Ledn). dindmica del paisaje. ORDENACION DEL TERRITORIO, pif Reunion de trabajo, Mérda —
r més

|AIr temperature variations; twentieth century; Spain :
mapa de calidad del paisaje 08-11-2012
Pais Vasco
paisajes k J .
paisaies pibegidos A medida que se vaya tecleando un
paises africanos N descriptor, aparecera una lista
paises dela OCDE desplegable de los términos ya
paises en desarrolio ) . . o
paises europeos introducidos en el sistema. Si afadimos
paises industrializados un término que no se ha empleado con

211122012 anterioridad, éste se anadira al conjunto

Ejempio, 08/03/2013 de descriptores de la plataforma
Fecha completa de publicacidn de la informacion
TeerTE=—

3.- Autoria: Campo que nos permitira detallar quién ha elaborado o es responsable del
documento. Presenta los siguientes subcampos:

= Entidad/Organismo, consignaremos la Entidad o Entidades y el Departamento si lo
conocemos. Ej.: Junta de Andalucia. Consejeria de Medio Ambiente. Lo
cumplimentaremos todo en mayusculas.

* Autor personal, Apellidos y nombre de los autores. El sistema permite afiadir tantos
autores como se quiera aunque en los casos en el que el niumero de autores exceda de
tres se recomienda incluir el que aparezca en primer lugar y marcar la casilla “et al.” (et
alii, que significa ‘y otros’)

= Esimportante recoger el nombre del director en el caso de las Tesis, que detallaremos en
el campo 9: OBSERVACIONES.

* Procederemos de la misma manera si se trata de un editor o coordinador del documento.

— = Autoria

Entidad / Organismo de publicacion
UNIVERSIDAD DE NAVARRA
Cea

Si 2 documento contiene 4 0 mas autores, sslecoone a casila Bt al = introduzca solamente = primer autor,
Maostrar pesos de la fila

Apellidos
Salazar Parra
Nombre

Carolina

Eliminar
Anadir otro elemento
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4.- Sectores de actividad del PNACC: En este campo se presentan los 15 Sectores de actividad
definidos en el PNACC. Cuando el documento haga referencia al propio Plan se marcara esa
opcién. En el caso en que haga referencia a uno o varios sectores se marcara cada uno de ellos.

5. Areas de actividad: Este campo nos permitird seleccionar una o varias de las 6 Areas de
actividad que afecten al documento. También ofrece la posibilidad de la opcién OTRO cuando
haga referencia a un area no prevista.

— vSectores y Areas PNACC |

[ afecta a todas los sectores

[ noes posible asignar a sectores
Sectores a los que afecta

[ Biodiversidad

[7] recursos hidricos

] Bosques

[7] sector agricola

[7] zonas costeras

[[ caza ¥ pesca continental

[7] zonas de montafia

[T suelos

[C] pesca y ecosistemas marinos

[ Transporte

[T salud humana

[T industria y Energia

[T Turismo

[T Finanzas - Seguros

[C] urbanisma y Construccion

Areas

] Cbservaciones y evidencias

[T clima y escenarios de cambio climatico
[7] evaluacién del impacto y la vulnerabilidad
[C] evaluacién econémica de costes y beneficios
] Medidas y opciones de adaptacion

[ Métodos y herramientas

[[ otro

6.- Ambito Geografico: Seleccionaremos el ambito geogréfico al que haga referencia el
documento. Segun el ambito seleccionado podremos definirlo con mas precision mediante los
sucesivos niveles de selectores desplegables. Cuando se trate de un lugar concreto no definido
(por ejemplo: “Sierra Nevada”, “costa mediterranea”, "Bolivia", etc.) podremos detallarlo como
descriptor o palabra clave (CAMPO 2. CONTENIDO)

— = Ambito Geografico

Ambito geografico

CCAA [+]| | CastillayLesn [*] | Ledn (=]
]
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7.- Enlace o link al documento: En este campo introduciremos las URL que enlazan al
documento. Si el documento no tiene presencia en la web, se podra cargar directamente en la
plataforma mediante la opcién “afiadir un nuevo fichero”. Hay que tener en cuenta que los
archivos no pueden exceder de los 50MB.

— > Enlaces al documento

Mostrar pesos de la fila

ENLACE
Afadir ofro elemenio

— v Fichero

Afiadir archivo nuevo

= el Subiral senvidor

Los archives deben ser menores que 50 MB.

Tipos de archive permitidos: txt pdf doc docx xls xisx ppt pptx pps ppsx jpg jpeg tif png gif zip rar.

8.- Archivos complementarios: Este campo nos permitird vincular y cargar otros archivos que
completen la informacién del documento descrito, por ej. mapas, anexos, etc.,, mediante una
opcién similar al anterior.

9.- Descripcion/Observaciones

= Descripcidon: En este campo podremos incorporar un breve resumen o abstract del
documento o aquella informacidon que complemente al campo de Descriptores / palabras
clave.

* Observaciones: Campo reservado para recoger aquella informacidn que se considere
relevante y no tenga cabida en los anteriores campos, como -por ejemplo- los directores
de tesis, coordinadores y editores de las publicaciones. También utilizaremos este campo
para consignar los datos de las publicaciones periddicas donde ha aparecido el
documento que referenciamos (Titulo de la publicacion periddica, volumen, nimero, afio,
fecha y paginas).
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— wiDescripcion / Observaciones |

Una vez completados todos los campos requeridos del documento, pincharemos en el botdn de
“Guardar” para completar la carga’.

IV. Cdmo incorporar Noticias y Convocatorias

Una vez registrados, en la pantalla de AGREGAR CONTENIDO, pulsamos en CONVOCATORIA o
NOTICIAS, en funcién del contenido a agregar:

Inicio  ¢Qué es AdapteCCa?  Consulta de informacién

Administracion Autonémicay Local  Sectoresy Areas  Grupdg

Agregar contenido

01.- Documento

Son documentos, estudios, proyectos, publicaciones, plataformas weh, en formato de archivo digital (PDF, DOC,

Paginas web, Videos y archivos similares) que se podran consultar y descargar a traves de links internos o externos.
NPT Cinave
04.- Convocatorias

'as usuarins  eden publicar convocatorias (por ejemplo: curso de adaptacidn en &reas costeras) mediante un
formulario sencillo y utilizar la plataforma como medio de divulgacion.
05.- Expertos
Fard el uneo. 70 de Expertos
06.- Noticias

Duhblicar neti=" vy novedades

1.- Crear 04.- Convocatorias: Esta pantalla presenta los siguientes subcampos:

TITULO: detallaremos el titulo y subtitulo si lo tuviera.

Crear 04.- Convocatorias
* Los campos marcados con arterisco, son obligatorios.

Titulo *

Las aportaciones realizadas por los usuarios registrados no se publican inmediatamente en AdapteCCa. Una vez

grabado el contenido, éste pasa al administrador de la plataforma que se encargard de validarlo y procedera a su
publicacién en un breve plazo de tiempo.



= . O

Fundacién Blodiversidad

y consulta de informacion

limdtico en Espana

FECHAS: se recogera la fecha inicial de la convocatoria.

— Fechas

[ Mostrar fecha final

Fecha
[

|
O war v 13 ~ O

— Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

BEE
EEEEEE
i

Lug

INEE EE /
EEEREEE

En el caso de que la convocatoria tuviera una duracién determinada, se seleccionaria
“Mostrar fecha final” y se podrian rellenar ambas:

— Fechas

Mostrar fecha final

Fecha

Ejemplo, 22/03/2013

'o [ Mar v,'zma ¥ 0
— Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
= EEE
[ 4] s[ of 7] 8] of 1
/
ZEE DR

LUGAR Y ORGANIZACION: Lugar de celebracién y organismo que la convoca.

Lugar

Organizacion

CONTENIDO Y PUBLICADO POR: Resumen con los principales contenidos de la
convocatoria y autor de la misma.
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Contenido (Editar resumen)
[5] Fuente HTML el )
Formato - B I U a: X x2

& = =l

iy | A - & 2 @ EBOBRES®O

”

Cambiar a editor de texio sin formato

Mas informacian sobre los formatos de texto
Formato de texto = Filtered HTWL +

« Las direcciones de las paginas weh y las de correo se convierten en enlaces automaticamente.
« Etiguetas HTML permitidas: <a> <em> <strong> <cite> <blockquote> <code> <ul> <ol> <li= <dl> <dt> <dd>
+ Saltos automaticos de lineas y de parrafos.

Publicado por

= ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS, MAS INFORMACION, IMAGEN: si se desea, se puede
agregar informacion adicional de la convocatoria.

Archivos complementarios

Anadir archivo nuevo

Seleccignar archiva | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Los archives deben ser menores que 64 MB.

Tipas de archive permiidos: txt pdf doc docx xis xIsx jpg png gif zip ppt ppix pps ppsx jpeg mpg mp3 mpd avi wmy rar

Mas informacion

Fuente HTML

[ ]

Cambiar a editor de texto sin formato

- Mas informacion sobre los formatos de texto
Formato de texto | Filtered HTML +

» Las direcciones de las paginas weh y 1as de correa se convierten en enlaces automaticamente
» Eliquelas HTML permitidas: <a= <em=<strong= <cite= <blockquate> <code= <ul=<ol= <li> <d|= <dt= <dd=
o Sallos avtomaticos de lineas y de parrafos.

Imagen

Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo)

Los archives deben ser menores que 64 MB.

Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeg
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Una vez completados los campos, pincharemos en el botén de “Guardar” para completar la

carga’.

2.- Crear 06.- Noticias: Esta pantalla presenta los siguientes subcampos:

TITULO Y CONTENIDO: detallaremos el titulo e incluiremos un resumen de la noticia.

Crear 06.- Noficias

Titulo *

Contenido (Edit summary)

[E] Fuente HTML

@ [‘:.'

* Los campos marcados con arterisco, son obligatorios

"

He EBORAESO

L ]

IMAGEN, FECHA Y LUGAR: Se podra adjunta una imagen de la noticia, asi como una

descripcion de lugar y de su fecha de inicio y/o finalizacion si tuviera.

Image

Suba una imagen para acompafiar este articulo
Los archivos deben ser menores que 64 MB.
Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeq.

— v Fechay Lugar

Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo BEE{RE BSR4 6E

~ Fecha

Fecha

02/22/2013

Ejemplo, 03(23/2013

Lugar

= PUBLICADO POR, MAS INFORMACION Y ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS: se podra anadir
mas informacidn, asi como un archivo complementario (menor de 64MB)

Las aportaciones realizadas por los usuarios registrados no se publican inmediatamente en AdapteCCa. Una vez
grabado el contenido, éste pasa al administrador de la plataforma que se encargara de validarlo y procedera a su

publicacién en un breve plazo de tiempo.
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Publicado por

Mas informacién

Archivos complementarios

Aiadir archivo nuevo

Guardar

Una vez completados los campos, pincharemos en el botén de “Guardar” para completar la
carga’.

V. Observaciones

Definiciones que pueden ayudar a la cumplimentacion de las fichas de carga de documentos.

Palabras clave. Son palabras del lenguaje natural extraidas de las distintas partes del documento
(titulo, otro titulo, subtitulo, indices, resumen, notas, autor, etc.). Se suelen utilizar algunos
criterios para elegirlas como, por ejemplo, valorar la frecuencia de su aparicion, dar prioridad al
lugar (titulo, resumen) en el que aparecen en el documento etc.

Descriptores libres. Son términos o expresiones elegidos por el indizador sin cefirse a un
lenguaje documental controlado (thesaurus, listado de materias). Como en el caso de las
palabras clave, estas expresiones no se extraen de ningun vocabulario preestablecido. Se
diferencian de las palabras clave en que los términos son asignados por el indizador mediante un
proceso intelectual de abstraccién sin necesidad de utilizar palabras que figuren en el
documento. Las ventajas de la indizacion con descriptores libres radican en que permite
representar conceptos mas especificos o mas amplios que las palabras clave, disminuye la
posibilidad de malas combinaciones y se pueden representar conceptos y temas aunque no
aparezcan explicitamente en los documentos o tipograficos, uso de plural o singular para un
mismo concepto, etc. También presentan algunos inconvenientes como la falta de coherencia,
duplicacién de entradas, errores ortograficos

Las aportaciones realizadas por los usuarios registrados no se publican inmediatamente en AdapteCCa. Una vez
grabado el contenido, éste pasa al administrador de la plataforma que se encargara de validarlo y procedera a su
publicacién en un breve plazo de tiempo.



